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СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТАШЕЛКА 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

РЕШЕНИЕ №6 от 23 мая 2025 г. 

Об исполнении бюджета сельского поселения Ташелка 
муниципального района Ставропольский Самарской 

области за 2024 год

Заслушав отчет «Об исполнении бюджета сельского поселения Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области за 2024 год», руководствуясь Уставом сельского поселения Ташелка 
муниципального района Ставропольский Самарской области, Собрание представителей сельского 
поселения Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской области РЕШИЛО:

1. Утвердить годовой отчет об исполнении бюджета сельского поселения Ташелка муниципаль-
ного района Ставропольский Самарской области за 2024 год по доходам в сумме 37 072 тыс. руб. и 
по расходам в сумме 23 556 тыс. руб. с превышением доходов над расходами (профицит) в сумме 
13 516 тыс. руб.

2. Утвердить следующие показатели годового отчета:
-доходы бюджета сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский Самар-

ской области за 2024 год по кодам классификации доходов бюджета в разрезе главных администраторов 
доходов бюджета сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской 
области согласно Приложению №1 к настоящему Решению;

- расходы бюджета сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский 
Самарской области за 2024 год по ведомственной структуре расходов бюджета сельского поселения 
Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской области согласно Приложению №2 к 
настоящему Решению;

- расходы бюджета сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский Са-
марской области за 2024 год по разделам и подразделам классификации расходов бюджета согласно 
Приложению №3 к настоящему Решению;

- источники внутреннего финансирования дефицита бюджета сельского поселения Ташелка 
муниципального района Ставропольский Самарской области в 2024 году по кодам классификации 
источников финансирования дефицита бюджета согласно Приложению №4 к настоящему Решению;

- использование в 2024 году бюджетных ассигнований резервного фонда сельского поселения 
Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской области согласно Приложению №5 к 
настоящему Решению.

3. Опубликовать настоящее Решение в газете «Вестник Ташелки» и на официальном сайте 
администрации сельского поселения Ташелка муниципального района в информационно - телеком-
муникационной сети Интернет (http://www.tashelka.stavrsp.ru).

Председатель Собрания представителей сельского поселения Ташелка 
муниципального района Ставропольский Самарской области О.А. Латюшина

Глава сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский 
Самарской области А.А. Бабич

Код 
главного 
админи-
стратора 

Код вида, подвида, 
классификации опера-
ций сектора государ-
тсвенного управления, 
относящихся к доходам 
бюджета 

Наименование источника Исполнено, 
тыс. рублей 

182 Федеральная налоговая служба 22 931
182 1 01 02010 01 1000 110 Налог на доходы физических лиц с доходов, 

источником которых является налоговый агент, 
за исключением доходов, в отношении которых 
исчисление и уплата налога осуществляются в со-
ответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового 
кодекса Российской Федерации, а также доходов от 
долевого участия в организации, полученных в виде 
дивидендов (сумма платежа (перерасчеты, недоимка 
и задолженность по соответствующему платежу, в 
том числе по отмененному)

3 176

182 1 01 02030 01 1000 110 Налог на доходы физических лиц с доходов, получен-
ных физическими лицами в соответствии со статьей 
228 Налогового кодекса Российской Федерации 
(сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолжен-
ность по соответствующему платежу, в том числе по 
отмененному)

1

182 1 03 02231 01 0000 110 Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, 
подлежащие распределению между бюджетами 
субъектов Российской Федерации и местными бюд-
жетами с учетом установленных дифференцирован-
ных нормативов отчислений в местные бюджеты (по 
нормативам, установленным федеральным законом о 
федеральном бюджете в целях формирования дорож-
ных фондов субъектов Российской Федерации)

1 265

182 1 03 02241 01 0000 110 Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для 
дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) 
двигателей, подлежащие распределению между 
бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в 
местные бюджеты (по нормативам, установленным 
федеральным законом о федеральном бюджете в 
целях формирования дорожных фондов субъектов 
Российской Федерации)

7

182 1 03 02251 01 0000 110 Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, 
подлежащие распределению между бюджетами 
субъектов Российской Федерации и местными бюд-
жетами с учетом установленных дифференцирован-
ных нормативов отчислений в местные бюджеты (по 
нормативам, установленным федеральным законом о 
федеральном бюджете в целях формирования дорож-
ных фондов субъектов Российской Федерации)

1 314

182 1 03 02261 01 0000 110 Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, 
подлежащие распределению между бюджетами 
субъектов Российской Федерации и местными бюд-
жетами с учетом установленных дифференцирован-
ных нормативов отчислений в местные бюджеты (по 
нормативам, установленным федеральным законом о 
федеральном бюджете в целях формирования дорож-
ных фондов субъектов Российской Федерации)

-137

182 1 05 03010 01 1000 110 Единый сельскохозяйственный налог (сумма платежа 
(перерасчеты, недоимка и задолженность по соответ-
ствующему платежу, в том числе по отмененному)

460

182 1 06 01030 10 1000 110 Налог на имущество физических лиц, взимаемый по 
ставкам, применяемым к объектам налогообложения, 
расположенным в границах сельских поселений 
(сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолжен-
ность по соответствующему платежу, в том числе по 
отмененному)

1 416

Приложение №1 к Решению Собрания представителей сельского поселения Ташелка 
муниципального района Ставропольский Самарской области от_23.05.2025г.  №6

Доходы бюджета сельского поселения Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области за 2024 год по кодам классификации 
доходов бюджета в разрезе главных администраторов доходов бюджета 
сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский 

Самарской области 

182 1 06 06033 10 1000 110 Земельный налог с организаций, обладающих 
земельным участком, расположенным в границах 
сельских поселений (сумма платежа (перерасчеты, 
недоимка и задолженность по соответствующему 
платежу, в том числе по отмененному)

13 366

182 1 06 06043 10 1000 110 Земельный налог с физических лиц, обладающих 
земельным участком, расположенным в границах 
сельских поселений (сумма платежа (перерасчеты, 
недоимка и задолженность по соответствующему 
платежу, в том числе по отмененному)

2 063

454 Администрация сельского поселения Ташелка муниципального района Ставро-
польский Самарской области

14 141

454 1 11 09045 10 0000 120 Прочие поступления от использования имущества, 
находящегося в собственности сельских поселений 
(за исключением имущества муниципальных бюджет-
ных и автономных учреждений, а также имущества 
муниципальных унитарных предприятий, в том числе 
казенных)

15

454 2 02 16001 10 0000 150 Дотации бюджетам сельских поселений на вырав-
нивание бюджетной обеспеченности из бюджетов 
муниципальных районов

2 459

454 2 02 19999 10 0000 150 Прочие дотации бюджетам сельских поселений 1 358
454 2 02 25576 10 0000 150 Субсидии бюджетам сельских поселений на обеспе-

чение комплексного развития сельских территорий
3 394

454 2 02 35118 10 0000 150 Субвенции бюджетам сельских поселений на осу-
ществление первичного воинского учета органами 
местного самоуправления поселений, муниципальных 
и городских округов

345

454  2 02 40014 10 0000 150 Межбюджетные трансферты, передаваемые бюдже-
там сельских поселений из бюджетов муниципальных 
районов на осуществление части полномочий по 
решению вопросов местного значения в соответствии 
с заключенными соглашениями

1 176

454 2 02 49999 10 0000 150 Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые 
бюджетам сельских поселений

5 394

ИТОГО: 37 072

Приложение №2 к Решению Собрания представителей сельского поселения Ташелка 
муниципального района Ставропольский Самарской области от_23.05.2025г.  №6

Расходы бюджета сельского поселения Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области за 2024 год по ведомственной структуре 

расходов бюджета сельского поселения Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области (Единица измерения: тыс. руб.)

Наименование главного распоря-
дителя средств бюджета сельского 
поселения муниципального района 
Ставропольский Самарской области, 
раздела, подраздела, целевой статьи, 
подгруппы видов расходов
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федеральных 
и областных 
поступлений

Администрация сельского поселения 
Ташелка муниципального района Став-
ропольский Самарской области

454               23 556 5 505

Общегосударственные вопросы 454 01             6 172 0
Функционирование высшего должност-
ного лица субъекта Российской Феде-
рации и муниципального образования

454 01 02           465 0

Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 01 02 61         465 0

Подпрограмма «Обеспечение деятель-
ности Администрации сельского посе-
ления Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 
2024 - 2026 годы»

454 01 02 61 1       465 0

Расходы на обеспечение выпол-
нения функций органами местного 
самоуправления

454 01 02 61 1 00 11000   465 0

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственны-
ми внебюджетными фондами

454 01 02 61 1 00 11000 100 465 0

Расходы на выплаты персоналу госу-
дарственных (муниципальных) органов

454 01 02 61 1 00 11000 120 465 0

Функционирование Правительства 
Российской Федерации, высших 
исполнительных органов государ-
ственной власти субъектов Российской 
Федерации, местных администраций

454 01 04           4 421 0

Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 01 04 61         4 421 0

Подпрограмма «Обеспечение деятель-
ности Администрации сельского посе-
ления Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 
2024 - 2026 годы»

454 01 04 61 1       4 063 0

Расходы на обеспечение выпол-
нения функций органами местного 
самоуправления

454 01 04 61 1 00 11000   4 063 0

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственны-
ми внебюджетными фондами

454 01 04 61 1 00 11000 100 2 746 0

Расходы на выплаты персоналу госу-
дарственных (муниципальных) органов

454 01 04 61 1 00 11000 120 2 746 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд

454 01 04 61 1 00 11000 200 1 232 0

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

454 01 04 61 1 00 11000 240 1 232 0

Иные бюджетные ассигнования 454 01 04 61 1 00 11000 800 85 0
Уплата налогов, сборов и иных 
платежей

454 01 04 61 1 00 11000 850 85 0

Подпрограмма «Благоустройство 
территории сельского поселения 
Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 
2024 - 2026 годы»

454 01 04 61 7       270 0
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Межбюджетные трансферты, 
предоставляемые в соответствии с 
заключенными соглашениями

454 01 04 61 7 00 78130   270 0

Межбюджетные трансферты 454 01 04 61 7 00 78130 500 270 0
Иные межбюджетные трансферты 454 01 04 61 7 00 78130 540 270 0
Подпрограмма «Развитие физиче-
ской культуры, спорта и молодежной 
политики на территории сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 01 04 61 9       88 0

Межбюджетные трансферты, 
предоставляемые в соответствии с 
заключенными соглашениями

454 01 04 61 9 00 78130   88 0

Межбюджетные трансферты 454 01 04 61 9 00 78130 500 88 0
Иные межбюджетные трансферты 454 01 04 61 9 00 78130 540 88 0
Обеспечение деятельности финансо-
вых, налоговых и таможенных органов 
и органов финансового (финансово-
бюджетного) надзора

454 01 06           194 0

Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 01 06 61         194 0

Подпрограмма «Обеспечение деятель-
ности Администрации сельского посе-
ления Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 
2024 - 2026 годы»

454 01 06 61 1       30 0

Межбюджетные трансферты, 
предоставляемые в соответствии с 
заключенными соглашениями

454 01 06 61 1 00 78130   30 0

Межбюджетные трансферты 454 01 06 61 1 00 78130 500 30 0
Иные межбюджетные трансферты 454 01 06 61 1 00 78130 540 30 0
Подпрограмма «Обеспечение 
информатизации и электронного 
документооборота для осуществления 
деятельности администрации сельско-
го поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области, ведение бюджетной (бухгал-
терской) отчетности и осуществление 
контроля за исполнением бюджета на 
2024 - 2026 годы»

454 01 06 61 Б       164 0

Межбюджетные трансферты, 
предоставляемые в соответствии с 
заключенными соглашениями

454 01 06 61 Б 00 78130   164 0

Межбюджетные трансферты 454 01 06 61 Б 00 78130 500 164 0
Иные межбюджетные трансферты 454 01 06 61 Б 00 78130 540 164 0
Обеспечение проведения выборов и 
референдумов

454 01 07           25 0

Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 01 07 61         25 0

Подпрограмма «Обеспечение деятель-
ности Администрации сельского посе-
ления Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 
2024 - 2026 годы»

454 01 07 61 1       25 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
муниципальных нужд

454 01 07 61 1 00 20000   25 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд

454 01 07 61 1 00 20000 200 25 0

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

454 01 07 61 1 00 20000 240 25 0

Резервные фонды 454 01 11           0 0
Непрограммное направление расходов 454 01 11 99         0 0
Резервный фонд местной администрации 454 01 11 99 0 00 79900   0 0
Иные бюджетные ассигнования 454 01 11 99 0 00 79900 800 0 0
Резервные средства 454 01 11 99 0 00 79900 870 0 0
Другие общегосударственные вопросы 454 01 13           1 067 0
Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 01 13 61         1 067 0

Подпрограмма «Обеспечение деятель-
ности Администрации сельского посе-
ления Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 
2024 - 2026 годы»

454 01 13 61 1       50 0

Иные направления расходов 454 01 13 61 1 00 90000   50 0
Иные бюджетные ассигнования 454 01 13 61 1 00 90000 800 50 0
Исполнение судебных актов 454 01 13 61 1 00 90000 830 50 0
Подпрограмма «Информационное обе-
спечение администрации сельского по-
селения Ташелка муниципального райо-
на Ставропольский Самарской области 
и освещение деятельности сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области в средствах массовой инфор-
мации на 2024 - 2026 годы»

454 01 13 61 А       136 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
муниципальных нужд

454 01 13 61 А 00 20000   136 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд

454 01 13 61 А 00 20000 200 136 0

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

454 01 13 61 А 00 20000 240 136 0

Подпрограмма «Обеспечение 
информатизации и электронного 
документооборота для осуществления 
деятельности администрации сельско-
го поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области, ведение бюджетной (бухгал-
терской) отчетности и осуществление 
контроля за исполнением бюджета на 
2024 - 2026 годы»

454 01 13 61 Б       881 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
муниципальных нужд

454 01 13 61 Б 00 20000   118 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд

454 01 13 61 Б 00 20000 200 118 0

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

454 01 13 61 Б 00 20000 240 118 0

Межбюджетные трансферты, предо-
ставляемые в бюджет муниципального 
района в соответствии с заключенны-
ми соглашениями о передаче органам 
местного самоуправления муници-
пального района полномочий органов 
местного самоуправления поселений

454 01 13 61 Б 00 78210   763 0

Межбюджетные трансферты 454 01 13 61 Б 00 78210 500 763 0
Иные межбюджетные трансферты 454 01 13 61 Б 00 78210 540 763 0
Национальная оборона 454 02             345 345
Мобилизационная и вневойсковая 
подготовка

454 02 03           345 345

Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 02 03 61         345 345

Подпрограмма «Обеспечение деятель-
ности Администрации сельского посе-
ления Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 
2024 - 2026 годы»

454 02 03 61 1       345 345

Осуществление первичного воинского 
учета органами местного самоуправ-
ления поселений, муниципальных и 
городских округов

454 02 03 61 1 00 51180   345 345

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственны-
ми внебюджетными фондами

454 02 03 61 1 00 51180 100 317 317

Расходы на выплаты персоналу госу-
дарственных (муниципальных) органов

454 02 03 61 1 00 51180 120 317 317

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд

454 02 03 61 1 00 51180 200 28 28

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

454 02 03 61 1 00 51180 240 28 28

Национальная безопасность и 
правоохранительная деятельность

454 03             2 348 0

Гражданская оборона 454 03 09           41 0
Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 03 09 61         41 0

Подпрограмма «Предупреждение, 
ликвидация чрезвычайных ситуаций и 
обеспечение пожарной безопасности 
на территории сельского поселения 
Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 
2024 - 2026 годы»

454 03 09 61 2       41 0

Межбюджетные трансферты, 
предоставляемые в соответствии с 
заключенными соглашениями

454 03 09 61 2 00 78130   1 0

Межбюджетные трансферты 454 03 09 61 2 00 78130 500 1 0
Иные межбюджетные трансферты 454 03 09 61 2 00 78130 540 1 0
Межбюджетные трансферты, предо-
ставляемые в бюджет муниципального 
района в соответствии с заключенны-
ми соглашениями о передаче органам 
местного самоуправления муници-
пального района полномочий органов 
местного самоуправления поселений

454 03 09 61 2 00 78210   40 0

Межбюджетные трансферты 454 03 09 61 2 00 78210 500 40 0
Иные межбюджетные трансферты 454 03 09 61 2 00 78210 540 40 0
Защита населения и территории от 
чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера, пожарная 
безопасность

454 03 10           2 155 0

Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 03 10 61         2 155 0

Подпрограмма «Предупреждение, 
ликвидация чрезвычайных ситуаций и 
обеспечение пожарной безопасности 
на территории сельского поселения 
Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 
2024 - 2026 годы»

454 03 10 61 2       2 155 0

Расходы на обеспечение деятельности 
муниципальных казенных учреждений

454 03 10 61 2 00 12000   856 0

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственны-
ми внебюджетными фондами

454 03 10 61 2 00 12000 100 663 0

Расходы на выплаты персоналу казен-
ных учреждений

454 03 10 61 2 00 12000 110 663 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд

454 03 10 61 2 00 12000 200 193 0

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

454 03 10 61 2 00 12000 240 193 0

Иные бюджетные ассигнования 454 03 10 61 2 00 12000 800 0 0
Уплата налогов, сборов и иных 
платежей

454 03 10 61 2 00 12000 850 0 0

Межбюджетные трансферты, 
предоставляемые в соответствии с 
заключенными соглашениями

454 03 10 61 2 00 78130   1 299 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд

454 03 10 61 2 00 78130 200 1 128 0

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

454 03 10 61 2 00 78130 240 1 128 0

Межбюджетные трансферты 454 03 10 61 2 00 78130 500 171 0
Иные межбюджетные трансферты 454 03 10 61 2 00 78130 540 171 0
Другие вопросы в области националь-
ной безопасности и правоохранитель-
ной деятельности

454 03 14           152 0

Непрограммное направление расходов 454 03 14 99         152 0
Закупка товаров, работ и услуг для 
муниципальных нужд

454 03 14 99 0 00 20000   102 0

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственны-
ми внебюджетными фондами

454 03 14 99 0 00 20000 100 102 0

Расходы на выплаты персоналу госу-
дарственных (муниципальных) органов

454 03 14 99 0 00 20000 120 102 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд

454 03 14 99 0 00 20000 200 0 0

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

454 03 14 99 0 00 20000 240 0 0

Иные направления расходов 454 03 14 99 0 00 90000   50 0
Иные бюджетные ассигнования 454 03 14 99 0 00 90000 800 50 0
Специальные расходы 454 03 14 99 0 00 90000 880 50 0
Национальная экономика 454 04             3 212 0
Дорожное хозяйство (дорожные 
фонды)

454 04 09           3 172 0

Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 04 09 61         3 172 0

Подпрограмма «Модернизация и раз-
витие автомобильных дорог общего 
пользования местного значения в 
сельском поселении Ташелка муни-
ципального района Ставропольский 
Самарской области на 2024 - 2026 
годы»

454 04 09 61 4       3 172 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
муниципальных нужд

454 04 09 61 4 00 20000   3 172 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд

454 04 09 61 4 00 20000 200 3 172 0
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Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

454 04 09 61 4 00 20000 240 3 172 0

Другие вопросы в области националь-
ной экономики

454 04 12           40 0

Непрограммное направление расходов 454 04 12 99         40 0
Закупка товаров, работ и услуг для 
муниципальных нужд

454 04 12 99 0 00 20000   40 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд

454 04 12 99 0 00 20000 200 40 0

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

454 04 12 99 0 00 20000 240 40 0

Жилищно-коммунальное хозяйство 454 05             8 038 5 160
Жилищное хозяйство 454 05 01           36 0
Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 05 01 61         36 0

Подпрограмма «Содержание и обслу-
живание муниципального имущества 
сельского поселения Ташелка муни-
ципального района Ставропольский 
Самарской области на 2024 - 2026 
годы»

454 05 01 61 5       36 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
муниципальных нужд

454 05 01 61 5 00 20000   36 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд

454 05 01 61 5 00 20000 200 36 0

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

454 05 01 61 5 00 20000 240 36 0

Благоустройство 454 05 03           8 002 5 160
Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 05 03 61         8 002 5 160

Подпрограмма «Благоустройство 
территории сельского поселения 
Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 
2024 - 2026 годы»

454 05 03 61 7       8 002 5 160

Расходы на обеспечение деятельности 
муниципальных казенных учреждений

454 05 03 61 7 00 12000   201 0

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственны-
ми внебюджетными фондами

454 05 03 61 7 00 12000 100 201 0

Расходы на выплаты персоналу казен-
ных учреждений

454 05 03 61 7 00 12000 110 201 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
муниципальных нужд

454 05 03 61 7 00 20000   1 187 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд

454 05 03 61 7 00 20000 200 708 0

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

454 05 03 61 7 00 20000 240 708 0

Иные бюджетные ассигнования 454 05 03 61 7 00 20000 800 479 0
Уплата налогов, сборов и иных 
платежей

454 05 03 61 7 00 20000 850 479 0

Предоставление иных межбюджетных 
трансфертов из областного бюджета 
бюджетам муниципальных образова-
ний Самарской области на осущест-
вление мероприятий по благоустрой-
ству муниципальных образований в 
Самарской области

454 05 03 61 7 00 76620   1 766 1 766

Межбюджетные трансферты 454 05 03 61 7 00 76620 500 1 766 1 766
Иные межбюджетные трансферты 454 05 03 61 7 00 76620 540 1 766 1 766
Обеспечение комплексного развития 
сельских территорий

454 05 03 61 7 00 L5760   4 848 3 394

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд

454 05 03 61 7 00 L5760 200 4 848 3 394

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

454 05 03 61 7 00 L5760 240 4 848 3 394

Образование 454 07             1 364 0
Общее образование 454 07 02           1 176 0
Непрограммное направление расходов 454 07 02 99         1 176 0
Межбюджетные трансферты, предо-
ставляемые в бюджеты сельских посе-
лений в соответствии с заключенными 
соглашениями о передаче органам 
местного самоуправления поселений 
полномочий органов местного са-
моуправления муниципального района

454 07 02 99 0 00 78140   1 176 0

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд

454 07 02 99 0 00 78140 200 1 176 0

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

454 07 02 99 0 00 78140 240 1 176 0

Молодежная политика 454 07 07           188 0
Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 07 07 61         188 0

Подпрограмма «Развитие физиче-
ской культуры, спорта и молодежной 
политики на территории сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 07 07 61 9       188 0

Расходы на обеспечение деятельности 
муниципальных казенных учреждений

454 07 07 61 9 00 12000   188 0

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственны-
ми внебюджетными фондами

454 07 07 61 9 00 12000 100 188 0

Расходы на выплаты персоналу казен-
ных учреждений

454 07 07 61 9 00 12000 110 188 0

КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ 454 08             1 777 0
Культура 454 08 01           1 088 0
Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 08 01 61         1 088 0

Подпрограмма «Развитие социальной 
политики, доступная среда для инва-
лидов и других маломобильных групп 
граждан, содействие трудоустройства 
безработных граждан, поддержка 
отрасли культуры, осуществление 
капитального текущего ремонта учреж-
дений, празднично-досуговые меро-
приятия для граждан проживающих 
на территории сельского поселения 
Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 
2024 - 2026 годы»

454 08 01 61 8       1 088 0

Межбюджетные трансферты, 
предоставляемые в соответствии с 
заключенными соглашениями

454 08 01 61 8 00 78130   1 088 0

Межбюджетные трансферты 454 08 01 61 8 00 78130 500 1 088 0
Иные межбюджетные трансферты 454 08 01 61 8 00 78130 540 1 088 0
Другие вопросы в области культуры, 
кинематографии

454 08 04           689 0

Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 08 04 61         689 0

Подпрограмма «Развитие социальной 
политики, доступная среда для инва-
лидов и других маломобильных групп 
граждан, содействие трудоустройства 
безработных граждан, поддержка 
отрасли культуры, осуществление 
капитального текущего ремонта учреж-
дений, празднично-досуговые меро-
приятия для граждан проживающих 
на территории сельского поселения 
Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 
2024 - 2026 годы»

454 08 04 61 8       689 0

Межбюджетные трансферты, 
предоставляемые в соответствии с 
заключенными соглашениями

454 08 04 61 8 00 78130   689 0

Межбюджетные трансферты 454 08 04 61 8 00 78130 500 689 0
Иные межбюджетные трансферты 454 08 04 61 8 00 78130 540 689 0
Социальная политика 454 10             67 0
Социальное обеспечение населения 454 10 03           15 0
Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 10 03 61         15 0

Подпрограмма «Развитие социальной 
политики, доступная среда для инва-
лидов и других маломобильных групп 
граждан, содействие трудоустройства 
безработных граждан, поддержка 
отрасли культуры, осуществление 
капитального текущего ремонта учреж-
дений, празднично-досуговые меро-
приятия для граждан проживающих 
на территории сельского поселения 
Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 
2024 - 2026 годы»

454 10 03 61 8       15 0

Социальное обеспечение населения 454 10 03 61 8 00 80000   15 0
Социальное обеспечение и иные вы-
платы населению

454 10 03 61 8 00 80000 300 15 0

Публичные нормативные социальные 
выплаты гражданам

454 10 03 61 8 00 80000 310 15 0

Другие вопросы в области социальной 
политики

454 10 06           52 0

Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 10 06 61         52 0

Подпрограмма «Развитие социальной 
политики, доступная среда для инва-
лидов и других маломобильных групп 
граждан, содействие трудоустройства 
безработных граждан, поддержка 
отрасли культуры, осуществление 
капитального текущего ремонта учреж-
дений, празднично-досуговые меро-
приятия для граждан проживающих 
на территории сельского поселения 
Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 
2024 - 2026 годы»

454 10 06 61 8       52 0

Расходы на обеспечение деятельности 
муниципальных казенных учреждений

454 10 06 61 8 00 12000   52 0

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственны-
ми внебюджетными фондами

454 10 06 61 8 00 12000 100 52 0

Расходы на выплаты персоналу казен-
ных учреждений

454 10 06 61 8 00 12000 110 52 0

ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ 454 11             233 0
Массовый спорт 454 11 02           233 0
Муниципальная программа «Социально 
– экономическое развитие сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 11 02 61         233 0

Подпрограмма «Развитие физиче-
ской культуры, спорта и молодежной 
политики на территории сельского 
поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской 
области на 2024 - 2026 годы»

454 11 02 61 9       233 0

Расходы на обеспечение деятельности 
муниципальных казенных учреждений

454 11 02 61 9 00 12000   233 0

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственны-
ми внебюджетными фондами

454 11 02 61 9 00 12000 100 233 0

Расходы на выплаты персоналу казен-
ных учреждений

454 11 02 61 9 00 12000 110 233 0

Итого                 23 556 5 505

Приложение №3 к Решению Собрания представителей сельского поселения Ташелка 
муниципального района Ставропольский Самарской области от_23.05.2025г.  №6

Расходы бюджета сельского поселения Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области за 2024 год по разделам и подразделам 

классификации расходов бюджета (Единица измерения: тыс. руб.)

Наименование показателя Рз Пр Исполнено
Всего в т.ч. за счет 

федеральных 
и областных 
поступлений

Общегосударственные вопросы 01   6 172 0
Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской 
Федерации и муниципального образования

01 02 465 0

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших 
исполнительных органов государственной власти субъектов Российской 
Федерации, местных администраций

01 04 4 421 0

Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов 
и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора

01 06 194 0

Обеспечение проведения выборов и референдумов 01 07 25 0
Резервные фонды 01 11 0 0
Другие общегосударственные вопросы 01 13 1 067 0
Национальная оборона 02   345 345
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 02 03 345 345
Национальная безопасность и правоохранительная деятельность 03   2 348 0
Гражданская оборона 03 09 41 0
Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, пожарная безопасность

03 10 2 155 0

Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохрани-
тельной деятельности

03 14 152 0
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Национальная экономика 04   3 212 0
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 04 09 3 172 0
Другие вопросы в области национальной экономики 04 12 40 0
Жилищно-коммунальное хозяйство 05   8 038 5 160
Жилищное хозяйство 05 01 36 0
Благоустройство 05 03 8 002 5 160
Образование 07   1 364 0
Общее образование 07 02 1 176 0
Молодежная политика 07 07 188 0
КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ 08   1 777 0
Культура 08 01 1 088 0
Другие вопросы в области культуры, кинематографии 08 04 689 0
Социальная политика 10   67 0
Социальное обеспечение населения 10 03 15 0
Другие вопросы в области социальной политики 10 06 52 0
ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ 11   233 0
Массовый спорт 11 02 233 0
Итого     23 556 5 505

Приложение №4 к Решению Собрания представителей сельского поселения Ташелка 
муниципального района Ставропольский Самарской области от_23.05.2025г.  №6

Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета сельского 
поселения Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской 

области в 2024 году по кодам классификации источников финансирования 
дефицита бюджета (тыс.руб.)

Наименование показателя Наименование кода группы, подгруппы, 
статьи, вида источника финансирования 
дефицита бюджета сельского поселения 
Ташелка муниципального района, кода 
классификации операций сектора 
государственного управления, относя-
щихся к источникам финансирования 
дефицита сельского поселения Ташелка 
муниципального района Ставропольский 
Самарской области 

Исполнено
бюджет 
сельского 
поселения 

1 2 3
Источники финансирования дефицита бюджета 
- всего

X -13516

в том числе:
источники внутреннего финансирования бюджета X 0
из них:

 0
источники внешнего финансирования бюджета X 0
из них:

 0
Изменение остатков средств 000 01000000000000000 -13516
Изменение остатков средств на счетах по учету 
средств бюджетов

000 01050000000000000 -13516

увеличение остатков средств, всего 000 01050000000000500 -37183
Увеличение прочих остатков средств бюджетов 000 01050200000000500 -37183
Увеличение прочих остатков денежных средств 
бюджетов

000 01050201000000510 -37183

Увеличение прочих остатков денежных средств 
бюджетов сельских поселений

100 01050201100000510 -37183

уменьшение остатков средств, всего 000 01050000000000600 23667
Уменьшение прочих остатков средств бюджетов 000 01050200000000600 23667
Уменьшение прочих остатков денежных средств 
бюджетов

000 01050201000000610 23667

Уменьшение прочих остатков денежных средств 
бюджетов сельских поселений

100 01050201100000610 23667

Приложение №5 к Решению Собрания представителей сельского поселения Ташелка 
муниципального района Ставропольский Самарской области от_23.05.2025г.  №6

Использование в 2024 году бюджетных ассигнований резервного фонда 
сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский 

Самарской области (Единица измерения: тыс. руб.)

Код главного рас-
порядителя бюд-
жетных средств

Наименование главного распорядителя средств 
бюджета сельского поселения

Рз Пр КЦСР КВР Ис-
пол-
нено

Резервный фонд сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской 
области
454 Администрация сельского поселения Ташелка 

муниципального района Ставропольский
01 11 9900079900 870  - 

Итого  - 

АДМИНИСТРАЦИЯСЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТАШЕЛКА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 36 от 23 мая 2025 г.

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 

зеленых насаждений»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», требованиями 
постановления Правительства Российской Федерации от 25.12.2021 № 2490, Уставом сельского посе-
ления Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской области, администрация сельского 
поселения Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разре-
шений на право вырубки зеленых насаждений», согласно приложения к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения Ташелка 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 13.11.2023 № 71 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право 
вырубки зеленых насаждений».

3. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения Ташелка муни-
ципального района Ставропольский Самарской области от 19.07.2024 № 49 «О внесении изменений в 
Постановление администрации сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 13.11.2023 г. № 71 «Об утверждении Административного регламента предостав-
ления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»».

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Ташелки» и разместить на офици-
альном сайте администрации сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский 
Самарской области в сети Интернет http://www.tashelka.stavrsp.ru.

5. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
6. Контроль за выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Ташелка А.А.Бабич

Приложение к постановлению администрации сельского поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской области от 23.05.2025 г. №36 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

Раздел I. Общие положения
1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» (далее соответственно – Ад-
министративный регламент, муниципальная услуга), устанавливает состав, последовательность и 
сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде, должностных лиц 
Администрации, предоставляющих муниципальную услугу. 

1.2. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется при условии 
удаления (снос) зеленых насаждений на являющихся территориями общего пользования землях или 
земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в случае 
строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства, а 
также в случае осуществления работ по благоустройству территории, в том числе в целях:

1) обеспечения санитарно-эпидемиологических требований к освещенности и инсоляции жилых 
и иных помещений, зданий;

2) организации парковок (парковочных мест);
3) предотвращения угрозы разрушения корневой системой деревьев и кустарников фундаментов 

зданий, строений, сооружений, асфальтового покрытия тротуаров и проезжей части.
1.3. Не требуется получения разрешения на право вырубки зеленых насаждений в случаях:
1) строительства, реконструкции, ремонта объектов капитального строительства;
2) размещения, реконструкции, ремонта объектов, не являющихся объектами капитального 

строительства, для размещения которых требуется заключение соглашения о установлении сервитута 
(публичного сервитута) либо получение разрешения на использование земельного участка без его 
предоставления и установления сервитута;

3) осуществления работ по благоустройству территории, когда проведение таких работ требует 
получение разрешения на использование земельного участка без его предоставления и установления 
сервитута;

4) необходимости совершения действий, направленных на предотвращение и ликвидацию по-
следствий аварий, стихийных бедствий, иных чрезвычайных ситуаций, и (или) проведения неотложных 
работ, связанных с обеспечением нормального функционирования объектов жизнедеятельности на-
селения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Круг Заявителей
2.1. Заявителями являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические 

лица (далее – Заявитель). 
2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента, 

могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 
2.3. Полномочия представителя, выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенно-

стью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
Представителями юридических лиц в ходе предоставления муниципальной услуги являются ру-

ководитель юридического лица, имеющий право представлять юридическое лицо без доверенности, 
либо уполномоченный в соответствии с доверенностью представитель юридического лица.

2.4. Заявителями на предоставление услуги в электронном виде являются физические, юридиче-
ские лица, зарегистрированные в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) 
для работы на едином портале государственных и муниципальных услуг.

3. Информирование Заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Администрации (далее – Уполномоченный 

орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ); 

2) по телефону Уполномоченного органа или МФЦ; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: на Едином портале, госу-

дарственной информационной системе Самарской области «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) https://gosuslugi.samregion.ru (далее – РПГУ) (с момента подготовки соответствующих 
сервисов), на официальном сайте Уполномоченного органа (при наличии); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа 
или МФЦ. 

3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
2) адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходимо для предостав-

ления муниципальной услуги; 
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 

Уполномоченного органа); 
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, 

и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. Получение информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномочен-
ного органа, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 
форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен 
начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, 
отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся 
лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию. Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий: изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций. Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе 
осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 
муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. Продолжительность 
информирования по телефону не должно превышать 10 минут. Информирование осуществляется в 
соответствии с графиком приема граждан. 

3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину 
сведения по вопросам, указанным в пункте 3.2 настоящего Административного регламента в порядке, 
установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации». 

3.5. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 
№ 861 (с момента подготовки соответствующих сервисов). Доступ к информации о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требо-
ваний, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления му-
ниципальной услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация: 

а) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подраз-
делений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ; 

б) справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона - автоинформатора (при 
наличии); 

в) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполно-
моченного органа в сети «Интернет». 

3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регу-
лирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, 
которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

3.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информа-
ционных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным 
между МФЦ и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом. 

3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 
результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (представителем) 
в личном кабинете на Едином портале (с момента подготовки соответствующих сервисов), а также 
в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя 
лично, по телефону, посредством электронной почты. 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги
4.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на право вырубки зеленых 

насаждений». 
5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу
5.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией сель-

ского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской области. 
6. Описание результата предоставления муниципальной услуги
6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение на право вырубки 

зеленых насаждений. Разрешение на право вырубки зеленых насаждений оформляется по форме 
согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

6.2. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 6.1 настоящего Ад-
министративного регламента: 

1) направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином 
портале в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче разрешения на право вырубки 
зеленых насаждений (с момента подготовки соответствующих сервисов); 

2) выдается Заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный ор-
ган, МФЦ в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предоставления 
муниципальной услуги. 

7. Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги срок предоставле-

ния муниципальной услуги не может превышать 17 рабочих дней с даты регистрации заявления в 
Уполномоченном органе. 

7.2. Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с  даты регистрации 
заявления. 

7.3. В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведом-
ственных запросов и получения на них ответов, срок направления документов, являющихся результатом 
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предоставления муниципальной услуги.
8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)».

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

9.1. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представ-
лению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления. 

9.1.1. Заявитель (представитель) представляет в Уполномоченный орган заявление о выдаче 
разрешения на право вырубки зеленых насаждений по форме, приведенной в Приложении № 1 к 
настоящему Административному регламенту, (далее – Заявление), а также прилагаемые к нему до-
кументы, указанные в пункте 9.2 настоящего Административного регламента, одним из следующих 
способов по выбору Заявителя:

а) в электронной форме посредством Единого портала. В случае представления Заявления и при-
лагаемых к нему документов указанным способом Заявитель (представитель), прошедшие процедуры 
регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА, или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму 
указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости 
дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме. Заявление направляется Заявителем 
(представителем) вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах «б» 
- «ж» пункта 9.2 настоящего Административного регламента (с момента подготовки соответствующих 
сервисов). Заявление подписывается Заявителем (представителем), уполномоченным на подписание 
такого Заявления, усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквали-
фицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств 
удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным фе-
деральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с 
частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также 
при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного 
ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной 
подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами опреде-
ления видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»; 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе 
через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, 
заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления» (далее – Постановление Правительства РФ № 797), либо посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении. 

9.1.2. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. В целях предоставления 
муниципальной услуги Заявителю (представителю) обеспечивается в МФЦ доступ к Единому порталу 
в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

9.1.3. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, 
направляются в следующих форматах: 

а) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 
электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 
г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
9.1.4. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны 

Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (гра-
фической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста); 

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 
графического изображения); 

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 
изображений либо цветного текста). Количество файлов должно соответствовать количеству докумен-
тов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

9.2. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, направленные в электронной форме, 
должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению Заявителем самостоятельно:

а) Заявление. В случае представления Заявления в электронной форме посредством Единого 
портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 9.1.1 настоящего Административного регламента 
указанное Заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму 
на Едином портале, без необходимости предоставления в иной форме; 

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя) (предоставляется в случае 
личного обращения в Уполномоченный орган, МФЦ). В случае направления Заявления посредством 
Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя (представителя) 
формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) (с момента подготовки 
соответствующих сервисов); 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя (в 
случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя). При обращении по-
средством Единого портала указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, 
выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с при-
ложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig;

г) дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адрес-
ного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки); 

д) документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии) адреса (ме-
сторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых 
насаждений (породы, высоты, диаметра, и т.д.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленых 
насаждений); 

е) заключение специализированной организации о нарушении естественного освещения в жилом 
или нежилом помещении (в случае отсутствия предписания надзорных органов); 

ж) заключение специализированной организации о нарушении строительных, санитарных и иных 
норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений (при выявлении нарушения строитель-
ных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений); 

Предусмотренная настоящим административным регламентом муниципальная услуга не 
предоставляется по однократному обращению заявителя с запросом о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг (по комплексному запросу), а также в упреждающем 
(проактивном) режиме.

9.3. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальных услуг. 

9.3.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги до-
кументов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным 
органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использо-
ванием СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в  распоряжении 
которых находятся указанные документы, и которые Заявитель вправе представить по собственной 
инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении Заявителя, 
являющегося юридическим лицом); 

б) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при 
обращении Заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

в) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

г) предписание надзорного органа; 
д) разрешение на право проведения земляных работ; 
е) схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за получением разрешения на 

вырубку зеленых насаждений, проводимой на проезжей части; 
ж) схема сетей инженерно-технического обеспечения;
з) документ (информация, содержащаяся в нём), свидетельствующий об уплате компенсационной 

стоимости (либо компенсационное озеленение), за исключением случаев, когда согласно пункту 12.1. 
Административного регламента уплата компенсационной стоимости не требуется.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

10.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 
предоставление муниципальной услуги; 

10.2. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

10.3. Представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения за предо-
ставлением муниципальной услуги; 

10.4. Представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

10.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной 
услуги; 

10.6. Неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе в интерактивной форме За-
явления на Едином портале; 

10.7. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с  нарушением установленных 
требований; 

10.8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи. 

10.9. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 9.2 настоящего Администра-
тивного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Администра-
тивному регламенту. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 9.2 настоящего 
Административного регламента, направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в 
Заявлении, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации такого Заявления, либо 
выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ или Уполномоченный 
орган. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 9.2 настоящего Административного регламента, 
не препятствует повторному обращению Заявителя в Уполномоченный орган. 

10.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги

10.10.1. оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмо-
трено.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги
11.1. Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах; 
11.2. Несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных 

Заявителем, данным, полученным в результате межведомственного электронного взаимодействия; 
11.3. Выявлена возможность сохранения зеленых насаждений;
11.4. Несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме или содержанию 

требованиям законодательства Российской Федерации; 
11.5. Запрос подан неуполномоченным лицом. Решение об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному 
регламенту. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю 
способом, определенным Заявителем в Заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
принятия такого решения, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения 
в МФЦ (с момента подготовки соответствующих сервисов) или Уполномоченный орган. 

11.6. Неоплата компенсационной стоимости (либо компенсационного озеленения) в случае, когда 
ее оплата требуется в соответствии с пунктом 12.2. настоящего административного регламента.

11.7. Отказ в приеме документов, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполно-
моченный орган.

12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

12.1. Муниципальная услуга предоставляется за плату, если иное не предусмотрено настоящим 
пунктом. Платой является компенсационная стоимость, зачисляемая на бюджетный счет Администра-
ции сельского поселения.

12.2. В случае необходимости получения разрешения на право вырубки зеленых насаждений, 
выдача которого осуществляется при условии платы компенсационной стоимости, заявитель произво-
дит оплату компенсационной стоимости, расчет которой производится Уполномоченным органом, по 
результатам проведенного обследования зеленых насаждений, составления соответствующего акта, в 
соответствии с Постановлением Администрации сельского поселения Ташелка от 11.06.2024 года № 
35 «Об утверждении методики по определению восстановительной стоимости при уничтожении (вы-
рубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения на территории 
сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской области».

12.2.1. Компенсационная стоимость уплачивается в случаях, предусмотренных нормативным 
правовым актом органа местного самоуправления.

Информация о размере компенсационной стоимости и порядке ее расчета размещается на едином 
портале и сайте Уполномоченного органа (с момента подготовки соответствующих сервисов).

Уполномоченный орган не в праве требовать от Заявителя дополнительной платы за подготовку, 
оформление документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, и (или) за совершение 
иных действий, помимо уплаты компенсационной стоимости.

12.2.2. Компенсационная стоимость не уплачивается в случае:
1) обеспечения санитарно-эпидемиологических требований к освещенности и инсоляции жилых 

и иных помещений, зданий в соответствии с предписанием надзорного органа;
2) удаления аварийных, больных деревьев и кустарников;
3) пересадки деревьев и кустарников;
4) проведения работ по ремонту в охранной зоне сетей инженерно-технического обеспечения 

(в том числе сооружений и устройств, обеспечивающих их эксплуатацию), не связанных с расшире-
нием существующих сетей, а также работ по содержанию автомобильных дорог и сетей инженерно-
технического обеспечения в их охранных зонах;

5) при работах, финансируемых за счет средств консолидированного бюджета Российской 
Федерации.

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги 

13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муници-
пальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном 
органе или МФЦ составляет не более 15 минут. 

14. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе в электронной форме

14.1. Регистрация Заявления, представленного Заявителем указанными в пункте 9.1 настоящего 
Административного регламента способами в Уполномоченный орган, осуществляется не позднее 1 
рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

14.2. В случае представления Заявления в электронной форме способом, указанным в подпункте 
«а» пункта 9.1 настоящего Административного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного 
органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения Заявления считается первый 
рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного Заявления. 

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
15.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием Заявлений 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

15.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 
(парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) 
с Заявителей плата не взимается. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов 
на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 1 места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких 
инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

15.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающих-
ся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими эле-
ментами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов. 

15.4. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

а) наименование; 
б) местонахождение и юридический адрес, режим работы; 
в) график приема; 
г) номера телефонов для справок. 
15.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
15.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
а) противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникно-

вении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи; 
б) туалетными комнатами для посетителей. 
15.7. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-
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ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 

15.8. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

15.9. Места для заполнения Заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
Заявлений, письменными принадлежностями. 

15.10. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием: 

а) номера кабинета и наименования отдела; 
б) фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за 

прием документов; 
в) графика приема Заявителей. 
15.11. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудо-

вано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

15.12. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

15.13. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
а) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предо-

ставляется муниципальная услуга; 
б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания 

и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла - коляски; 

в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятель-
ного передвижения; 

г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспе-
чения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля; 

е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
ж) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-

ние, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 
з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муници-

пальной услуги наравне с другими лицами. 
16. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
16.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муници-

пальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (В том числе в 
сети «Интернет»), Едином портале, в средствах массовой информации; 

б) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги 
с помощью Единого портала; 

в) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

г) доступность личного обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для 
маломобильных групп населения.

16.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
а) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 
б) минимально возможное количество взаимодействий Заявителя с  должностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
в) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к Заявителям; 
г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги; 
д) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, 
по итогам рассмотрения, которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) 
требований Заявителей. 

е) доступность инструментов совершения платежей, необходимых для получения услуги, в том 
числе в электронном виде (с момента подготовки соответствующих сервисов).

17. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
17.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

17.1.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, от-
сутствуют. 

17.1.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя: а) пред-
ставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением муниципальной услуги; б) представления документов и информации, 
которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления 
и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) представления 
документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муници-
пальной услуги, после первоначальной подачи Заявления;

2) наличие ошибок в Заявлении и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

3) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги; 

4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправ-
ного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника МФЦ, 
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
Уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур.

18. Исчерпывающий перечень административных процедур
18.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 
а) прием, проверка документов и регистрация Заявления; 
б) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в 

том числе с использованием СМЭВ (с момента подготовки соответствующих сервисов). Направление 
межведомственных запросов осуществляется с использованием государственной информационной си-
стемы Самарской области – «Система автоматизированного межведомственного взаимодействия»; 

в) подготовка акта обследования; 
г) направление начислений компенсационной стоимости (при наличии); 
д) рассмотрение документов и сведений; 
е) принятие решения; 
ж) выдача результата. Описание административных процедур представлено в Приложении № 4 

к настоящему Административному регламенту.
18.1.2. Критерием принятия решения о направлении межведомственных запросов является реги-

страция заявления и документов, поступивших при личном приеме или в электронной форме.
18.1.3. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и направление межведомственных 
запросов.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация межве-
домственных запросов.

19. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципаль-
ной услуги услуг в электронной форме

19.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечи-
ваются: 

а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
б) формирование Заявления; 
в) прием и регистрация Уполномоченным органом Заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 
г) получение результата предоставления муниципальной услуги; 
д) получение сведений о ходе рассмотрения Заявления; 
е) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

20. Порядок осуществления административных процедур (действий) в  электронной 
форме

20.1. Формирование Заявления.
 Формирование Заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы За-

явления на Едином портале, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной 
форме (с момента подготовки соответствующих сервисов). Форматно-логическая проверка сформи-
рованного Заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной 
формы Заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы Заявления, 
Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством ин-
формационного сообщения непосредственно в электронной форме Заявления. При формировании 
Заявления Заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения Заявления и иных документов, указанных в Админи-
стративном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы Заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму Заявления значений в любой момент по 

желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму Заявления; 

г) заполнение полей электронной формы Заявления до начала ввода сведений Заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы Заявления без 
потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа Заявителя на Едином портале к ранее поданным им Заявлениям в течение 
не менее одного года, а также к частично сформированным Заявлениям – в течение не менее 3 меся-
цев. Сформированное и подписанное Заявление и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала. 

20.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 14.1-14.2 настоящего 
Административного регламента: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и направление 
Заявителю электронного сообщения о поступлении Заявления; 

б) регистрацию Заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации Заявления, либо 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

20.3. Электронное Заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного 
органа, ответственного за прием и регистрацию Заявления, (далее – ответственное должностное 
лицо) в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС) (с момента подготовки соответствующих сер-
висов). Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных Заявлений, направленных посредством Единого портала, с 
периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие Заявления и приложенные электронные образы документов (до-
кументы); 

производит действия в соответствии с пунктом 18.1 настоящего Административного регла-
мента. 

20.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 
возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале (с момента 
подготовки соответствующих сервисов); 

20.4.1. Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
При наличии в Заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Уполно-

моченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (Представителю) 
способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между Уполномоченным органом и 
МФЦ в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации № 797. Порядок 
и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются соглашением 
о  взаимодействии, заключенным ими в  порядке, установленном Постановлением Правительства 
Российской Федерации № 797. 

20.4.2. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, 
соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. Работник МФЦ осуществляет 
следующие действия: 

а) устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 

б) проверяет полномочия представителя (в случае обращения представителя); 
в) определяет статус исполнения Заявления Заявителя в ГИС; 
г) выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за 

каждый выданный документ; 
д) запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предостав-

ленных услуг МФЦ. 
20.5. Получение информации о ходе рассмотрения Заявления и о результате предоставления 

муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале (с момента подготовки 
соответствующих сервисов). Заявитель имеет возможность по собственной инициативе в любое 
время просматривать статус электронного Заявления, а также информацию о дальнейших действиях 
в личном кабинете. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации Заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема Заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной 
услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги, либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

20.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12.12.2012 № 1284. 

20.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или без-
действие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 
служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установлен-
ном Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг» (далее - Постановление Правительства РФ № 1198).

Приложение № 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

Администрация
_________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП или 
представителя, организационно-правовая форма и 
полное наименование организации - для юридических 
лиц)
_________________________________________
(документ удостоверяющий личность - для граждан и ИП
или представителя, ОГРН и ИНН – для ИП и 
юридических лиц) 

Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений

Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений ______________________________
___________________________________________________________________________________________________ 

Сведения о документах, в соответствии с которыми проводится вырубка зеленых насаждений: ____
___________________________________________________________________________________________________

Приложение: ________________________________________________________________________________

Сведения об электронной подписи _________________________________
(Ф.И.О., дата)

Приложение № 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

Администрация
_______________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП или 
представителя, организационно-правовая форма и 
полное наименование организации - для юридических 
лиц)
 _______________________________________________________ 
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(документ удостоверяющий личность - для граждан 
и ИП или представителя, ОГРН и ИНН – для ИП и 
юридических лиц)
_______________________________________________________ 
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 
почты)

Разрешение на право вырубки зеленых насаждений
 «___» __________ ____ 	 № ___________ 

По результатам рассмотрения запроса_____________________________________, уведомляем о предо-
ставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений _________________________________

На основании___________________________________________________________
На земельном участке с кадастровым номером _____________________________________________
На срок до_____________________________________________________________
Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке.
 ______________________________________________ 

(Ф.И.О., должность уполномоченного сотрудника) Сведения об электронной подписи 

Приложение к разрешению на право вырубку зеленых насаждений от _________ № _______ 

Схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке 
(Ф.И.О., должность уполномоченного сотрудника) Сведения об электронной подписи 

Приложение № 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

 Администрация 
______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП или полное 
наименование организации - для юридических лиц)
________________________________________________________
 (почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)

 Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от____________ 	 № _____________

По результатам рассмотрения заявления по муниципальной услуге «Выдача разрешения на право 
вырубки зеленых насаждений» от __________ и приложенных к нему документов, органом, уполномо-
ченным на предоставление муниципальной услуги, принято решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги по следующим основаниям: __________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных наруше-
ний. Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, 
уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке. __________
_________________________________ 

Сведения об электронной подписи (Ф.И.О., должность уполномоченного сотрудника) Подпись

Приложение № 4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

Перечень административных процедур

№ 
п/п

Место выполне-
ния действия/ис-
пользуемая ИС

Процедура Действия Срок

1 Ведомство/ПГС Проверка документов 
и регистрация 
заявления

Контроль комплектности представленных 
документов

До 1 
рабочего 
дня

2 Ведомство/ПГС Подтверждение полномочий представителя 
заявителя

3 Ведомство/ПГС Регистрация заявления
4 Ведомство/ПГС Принятие решения об отказе в приеме 

документов
5 Ведомство/ПГС/

СМЭВ
Получение сведений 
посредством СМЭВ

Направление межведомственных запросов До 5 
рабочих 
дней

Получение ответов на межведомственные 
запросы

6 Ведомство Подготовка акта 
обследования

Выезд на место проведения работ по 
обследованию зеленых насаждений 
(экспертиза)

До 10 
рабочих 
дней

7 Ведомство Рассмотрение 
документов и 
сведений

Проверка соответствия документов и 
сведений, установленным критериям, для 
принятия решения

До 2 
рабочих 
дней

8 Ведомство/ПГС Принятие решения Принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги
Формирование решения о предоставлении 
муниципальной услуги
Принятие решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги
Формирование решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги

9 Модуль МФЦ/
Ведомство/ПГС

Прием документов. 
Выдача результата на 
бумажном носителе 
(опционально)

Выдача результата на бумажном носителе, либо 
в виде экземпляра электронного документа, 
распечатанного на бумажном носителе (заверенное 
электронной подписью Уполномоченного органа)

После окончания 
процедуры 
принятия 
решения

Приложение № 5 к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

(примерная форма)

АКТ обследования зеленых насаждений
«__» ______ 202_ г. 	 №____

По заявлению №___ от «__» ______ 202_ года
_________________________________________________________________
(наименование заявителя, почтовый адрес)
Комиссией в составе: _________________________________________________________________________

_______________________________________________________ проведено обследование земельного участка, 
расположенного: ___________________________________________________________________

(адрес, местоположение)

В результате проведенного обследования комиссией установлено, что на земельном участке 
произрастают следующие зеленые насаждения:
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Заключение комиссии по результатам обследования зеленых насаждений: выдавать порубочный 
билет и (выдавать/не выдавать)(или) разрешение на пересадку зеленых насаждений.

Председатель комиссии: _________________________ (Ф.И.О.)
Члены комиссии: _________________________ (Ф.И.О.)
 _________________________ (Ф.И.О)

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТАШЕЛКА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 37 от 23 мая 2025 г. 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

осуществление земляных работ»

Руководствуясь статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», пунктом 3 части 4 статьи 36 Федерального закона 
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктом 3 статьи 43 Устава 
сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской области, принятого 
Решением Собрания Представителей от 10.09.2019 № 32, Порядком разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией сельского поселения 
Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской области, утвержденным постановлением 
администрации сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской об-
ласти от 27.03.2018 № 16 (в редакции постановления от 18.08.2020 №47), администрация сельского 
поселения Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской области постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предо-
ставление разрешения на осуществление земляных работ», согласно приложения к настоящему 
постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление от 13.11.2023 г. № 72 «Об утверждении админи-
стративного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
осуществление земляных работ»».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Ташелки» и разместить на офици-
альном сайте администрации сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский 
Самарской области в сети Интернет http://www.tashelka.stavrsp.ru.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский Самар-
ской области А.А.Бабич

Утвержден
постановлением администрации сельского поселения 

Ташелка муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 23.05.2025 г. №37 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

1. Общие положения
1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» (далее соответственно – Админи-
стративный регламент, муниципальная услуга) устанавливает состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электрон-
ной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 
центрах предоставления муниципальных услуг (далее – МФЦ), должностных лиц Администрации, 
предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется в случае осуществления земляных работна 
являющихся,территориями общего пользования землях или земельных участках, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, при благоустройстве территории, установке 
и ремонте временных конструкций и сооружений за исключением случаев, предусмотренных на-
стоящим пунктом.

Не требуется получение разрешения на осуществление земляных работ в случаях:
1) строительства, реконструкции, ремонта объектов капитального строительства;
2) размещения, реконструкции, ремонта объектов, не являющихся объектами капитального 

строительства, для размещения которых требуется заключение соглашения о установлении сервитута 
(публичного сервитута) либо получение разрешения на использование земельного участка без его 
предоставления и установления сервитута;

3) осуществления работ по благоустройству территории, когда проведение таких работ требует 
получение разрешения на использование земельного участка без его предоставления и установления 
сервитута;

4) необходимости совершения действий, направленных на предотвращение и ликвидацию по-
следствий аварий, стихийных бедствий, иных чрезвычайных ситуаций, и (или) проведения неотложных 
работ, связанных с обеспечением нормального функционирования объектов жизнедеятельности на-
селения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Круг заявителей

2.1. Заявителями являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические 
лица (далее – Заявитель). 

2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента, 
могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

2.3. Полномочия представителя, выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенно-
стью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

Представителями юридических лиц в ходе предоставления муниципальной услуги являются ру-
ководитель юридического лица, имеющий право представлять юридическое лицо без доверенности, 
либо уполномоченный в соответствии с доверенностью представитель юридического лица.

2.4. Заявителями на предоставление услуги в электронном виде являются физические, юридиче-
ские лица, зарегистрированные в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) 
для работы на едином портале государственных и муниципальных услуг.

3. Информирование Заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Администрации или МФЦ; 
2) по телефону Уполномоченного органа или МФЦ; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной го-

сударственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ, Единый портал), государственной информа-
ционной системе Самарской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
https://gosuslugi.samregion.ru (далее – РПГУ) (с момента подготовки соответствующих сервисов); на 
официальном сайте Уполномоченного органа (при наличии); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа 
или МФЦ. 

3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
2) адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходимо для предостав-

ления муниципальной услуги; 
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 

Уполномоченного органа); 
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, 

и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. Получение информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномочен-
ного органа, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 
форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен 
начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, 
отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся 
лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию. Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий: изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций. Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе 
осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 
муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. Продолжительность 
информирования по телефону не должно превышать 10 минут. Информирование осуществляется в 
соответствии с графиком приема граждан. 

3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину 
сведения по вопросам, указанным в пункте 3.2 настоящего Административного регламента в порядке, 
установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации». 

3.5. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 
№ 861 (с момента подготовки соответствующих сервисов). Доступ к информации о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требо-
ваний, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления му-
ниципальной услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация: 

а) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подраз-
делений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ; 
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б) справочные телефоны структурных подразделений Уполно-
моченного органа, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, в том числе номер телефона - автоинформатора 
(при наличии); 

в) адрес официального сайта, а также электронной почты 
и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети 
«Интернет». 

3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе Административный 
регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются 
ему для ознакомления. 

3.8. Размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 
МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным 
между МФЦ и Уполномоченным органом с учетом требований к ин-
формированию, установленных Административным регламентом. 

3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления 
муниципальной услуги может быть получена Заявителем (пред-
ставителем) в личном кабинете на Едином портале (с момента 
подготовки соответствующих сервисов), а также в соответствующем 
структурном подразделении Уполномоченного органа при обра-
щении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной 
почты. 

Раздел II Стандарт предоставления муниципальной 
услуги

4. Наименование муниципальной услуги
4.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление 

разрешения на осуществление земляных работ».
5. Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу.
5.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным 

органом – Администрацией сельского поселения Ташелка муници-
пального района Ставропольский Самарской области.

6. Описание результата предоставления муниципаль-
ной услуги

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:

- выдача разрешения на осуществление земляных работ, по 
форме согласно приложению 3 к настоящему административному 
регламенту (далее – разрешение;

- продление срока действия разрешения на осуществление 
земляных работ по форме согласно приложению 2 к настоящему 
административному регламенту;

- уведомление об отказе в предоставлении услуги, согласно 
приложению 4 к настоящему административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги завершается получе-
нием Заявителем одного из следующих документов:

- разрешение на осуществление земляных работ;
- мотивированный отказ в предоставлении разрешения на 

осуществление земляных работ;
- проставление отметки о продлении срока действия раз-

решения на осуществление земляных работ.
6.2. Результат предоставления муниципальной услуги, указан-

ный в пункте 6.1. настоящего Административного регламента: 
1) направляется Заявителю в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на 
Едином портале в случае, если такой способ указан в заявлении 
о выдаче разрешения (с момента подготовки соответствующих 
сервисов); 

2) выдается Заявителю на бумажном носителе при личном 
обращении в Уполномоченный орган, МФЦ в соответствии с вы-
бранным Заявителем способом получения результата предостав-
ления муниципальной услуги.

7. Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. Срок предоставления муниципальной услуги со дня по-

дачи заявления о предоставлении услуги:
при предоставлении разрешения на осуществление земляных 

работ не должен превышать 10 рабочих дней со дня регистрации 
Заявления в Администрации;

при продлении разрешения на осуществление земляных 
работ - не более 3 рабочих дней со дня регистрации Заявления 
в Администрации;

7.2. Срок предоставления муниципальной услуги, заявление 
на получение которой подано Заявителем через МФЦ, исчисляется 
с даты приема Администрацией заявления и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

7.3. Срок выдачи документов, оформленных по результатам 
предоставления муниципальной услуги, - 1 календарный день. 

8. Правовые основания для предоставления муници-
пальной услуги

8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизи-
тов и источников официального опубликования), размещается в 
региональной информационной системе «Реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций) Самарской области». 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

9.1. Исчерпывающий перечень документов и сведений, не-
обходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их 
получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления.

9.1.1. Заявитель (представитель) представляет в Уполномо-
ченный орган заявление о выдаче разрешения на осуществление 
земляных работ по форме, приведенной в Приложении № 1 к 
настоящему Административному регламенту (далее – Заявление), 
а также прилагаемые к нему документы, одним из следующих 
способов по выбору Заявителя:

а) в электронной форме посредством Единого портала. В 
случае представления Заявления и прилагаемых к нему докумен-
тов указанным способом Заявитель (представитель), прошедшие 
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с ис-
пользованием ЕСИА, или иных государственных информационных 
систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных систе-
мах, заполняют форму указанного Заявления с использованием 
интерактивной формы в электронном виде, без необходимости 
дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме. 
Заявление направляется Заявителем (представителем) вместе 
с прикрепленными электронными документами. Заявление под-
писывается Заявителем (представителем), уполномоченным на 
подписание такого Заявления, усиленной квалифицированной 
электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 
электронной подписью, сертификат ключа проверки которой 
создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информацион-
ных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается 
и проверяется с использованием средств электронной подписи и 
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение со-
ответствия требованиям, установленным федеральным органом 
исполнительной власти в области обеспечения безопасности 
в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 
06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при 
наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа про-
стой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в 
соответствии с Правилами использования простой электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании 
простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения 
видов электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг»; 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения 
в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ в соответствии 
с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным 
органом, заключенным в соответствии с Постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимо-
действии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Поста-
новление Правительства РФ № 797), либо посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении. 

9.1.2. Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме. В целях предоставления муниципальной 
услуги Заявителю (представителю) обеспечивается в МФЦ доступ к 
Единому порталу в соответствии с Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении 
Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

9.1.3. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, 
представляемые в электронной форме, направляются в следую-
щих форматах: 

а) xml – для документов, в отношении которых утверждены 
формы и требования по формированию электронных документов 
в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым со-
держанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписи. 
9.1.4. В случае если оригиналы документов, прилагаемых 

к Заявлению, выданы и подписаны Уполномоченным органом на 
бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования не-
посредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) 
и всех аутентичных признаков подлинности (графической под-
писи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием 
следующих режимов: 

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста); 

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения); 

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного 
текста). Количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) гра-
фическую информацию. 

9.2. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, 
направленные в электронной форме, должны обеспечивать воз-
можность идентифицировать документ и количество листов в 
документе. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих пред-
ставлению Заявителем самостоятельно:

а) Заявление. В случае представления Заявления в электрон-
ной форме посредством Единого портала в соответствии с под-
пунктом «а» пункта 9.1.1 настоящего Административного регламента 
указанное Заявление заполняется путем внесения соответствующих 
сведений в интерактивную форму на Едином портале, без необхо-
димости предоставления в иной форме; 

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя (пред-
ставителя) (предоставляется в случае личного обращения в 
Уполномоченный орган, МФЦ). В случае направления Заявления 
посредством Единого портала сведения из документа, удостове-
ряющего личность Заявителя (представителя) формируются при 
подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) (с момента 
подготовки соответствующих сервисов); 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя 
действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предо-
ставлением муниципальной услуги представителя). При обращении 
посредством Единого портала указанный документ, выданный 
организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью правомочного должностного лица органи-
зации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной ква-
лифицированной электронной подписью нотариуса с приложением 
файла открепленной усиленной квалифицированной электронной 
подписи в формате sig;

г) схема сетей инженерно-технического обеспечения (при их 
наличии в месте проведения земляных работ);

д) приказ о назначении работника, ответственного за осу-
ществление земляных работ с указанием контактной информации 
(для юридических лиц, являющихся исполнителем работ);

е) проект осуществления работ, включающий:
текстовую часть: с описанием места работ, решением заказ-

чика о проведении работ; наименованием заказчика; исходными 
данными по проектированию; описанием вида, объемов и про-
должительности работ; описанием технологической последова-
тельности выполнения работ, с выделением работ, проводимых 
на проезжей части улиц и магистралей, пешеходных тротуаров; 
описанием мероприятий по восстановлению нарушенного бла-
гоустройства;

графическую часть: схема осуществления работ на 
инженерно-топографическом плане М 1:500 с указанием границ 
проводимых работ, разрытий; временных площадок для скла-
дирования грунтов и проведения их рекультивации; временных 
сооружений, временных подземных, надземных инженерных сетей 
и коммуникаций с указанием мест подключения временных сетей 
к действующим сетям; местами размещения грузоподъемной и 
землеройной техники; сведениями о древесно-кустарниковой и 
травянистой растительности; зонами отстоя транспорта; местами 
установки ограждений.

Схема осуществления работ согласовывается с соответ-
ствующими службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных 
коммуникаций. В случае осуществления работ на проезжей части 
необходимо согласование схемы движения транспорта и пеше-
ходов с Государственной инспекцией безопасности дорожного 
движения.

ж) календарный график осуществления работ по форме 
согласно Приложению № 5 к настоящему Административному 
регламенту.

Предусмотренная настоящим административным регламен-
том муниципальная услуга не предоставляется по однократному 
обращению заявителя с запросом о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг (по комплексному 
запросу), а также в упреждающем (проактивном) режиме.

9.3. Исчерпывающий перечень документов и сведений, не-

обходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг.

9.3.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным 
органом в порядке межведомственного информационного взаимо-
действия (в том числе с использованием СМЭВ) в государственных 
органах, органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организациях, в распоряжении которых находятся указанные до-
кументы, и которые Заявитель вправе представить по собственной 
инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц (при обращении Заявителя, являющегося юридическим 
лицом); 

б) сведения из Единого государственного реестра индиви-
дуальных предпринимателей (при обращении Заявителя, являю-
щегося индивидуальным предпринимателем); 

в) сведения из Единого государственного реестра недвижи-
мости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

г) схему движения транспорта и пешеходов, в случае обра-
щения за получением разрешения на проведение земляных работ, 
проводимой на проезжей части; 

9.3.2. Для продления срока действия осуществления земляных 
работ Заявитель предоставляет следующие документы:

календарный график осуществления земляных работ по 
форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административ-
ному регламенту; 

проект осуществления работ (в случае изменения техниче-
ских решений); 

приказ о назначении работника, ответственного за осущест-
вление земляных работ с указанием контактной информации (для 
юридических лиц, являющихся исполнителем работ) (в случае 
смены исполнителя работ).

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги

10.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, 
в полномочия которого не входит предоставление муниципальной 
услуги; 

10.2. Представление неполного комплекта документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги; 

10.3. Представленные Заявителем документы утратили 
силу на момент обращения за предоставлением муниципальной 
услуги; 

10.4. Представленные Заявителем документы содержат под-
чистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации; 

10.5. Документы содержат повреждения, наличие которых 
не позволяет в полном объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах для предоставления му-
ниципальной услуги; 

10.6. Неполное заполнение полей в форме Заявления, в том 
числе в интерактивной форме Заявления на Едином портале; 

10.7. Подача запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных 
требований; 

10.8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» усло-
вий признания действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи. 

10.9. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 9.2 настоящего Административного регламента, оформля-
ется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Админи-
стративному регламенту. Решение об отказе в приеме документов, 
указанных в пункте 9.2 настоящего Административного регламента, 
направляется Заявителю способом, определенным Заявителем 
в Заявлении, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем 
регистрации такого Заявления, либо выдается в день личного 
обращения за получением указанного решения в МФЦ или Уполно-
моченный орган. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 
9.2 настоящего Административного регламента, не препятствует 
повторному обращению Заявителя в Уполномоченный орган. 

10.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостанов-
ления предоставления муниципальной услуги

10.10.1. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении услуги

11.1. Наличие противоречивых сведений в Заявлении и при-
ложенных к нему документах; 

11.2. Несоответствие информации, которая содержится в 
документах и сведениях, представленных Заявителем, данным, 
полученным в результате межведомственного электронного 
взаимодействия; 

11.3. Несоответствие документов, представляемых Заявите-
лем, по форме или содержанию требованиям законодательства 
Российской Федерации; 

11.4. Запрос подан неуполномоченным лицом. Решение об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по фор-
ме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному 
регламенту. Решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги направляется Заявителю способом, определенным Заяви-
телем в Заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
принятия такого решения, либо выдается в день личного обращения 
за получением указанного решения в МФЦ (с момента подготовки 
соответствующих сервисов) или Уполномоченный орган. 

11.5. Запрет на осуществление земляных работ на отдельных 
категориях земельных участков в случаях, установленных норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации.

11.6. Отказ в предоставлении услуги, не препятствует повтор-
ному обращению заявителя в Уполномоченный орган.

12. Порядок, размер и основания взимания государ-
ственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предо-
ставление муниципальной услуги

12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
13. Максимальный срок ожидания в очереди при по-

даче Заявителем запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги

13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги в Уполномочен-
ном органе или МФЦ составляет не более 15 минут. 

14. Срок регистрации запроса Заявителя о предостав-
лении муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме

14.1. Регистрация Заявления, представленного Заявителем 
указанными в пункте 9.1 настоящего Административного регламен-
та способами в Уполномоченный орган, осуществляется не позднее 
1 рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

14.2. В случае представления Заявления в электронной форме 
способом, указанным в подпункте «а» пункта 9.1 настоящего Адми-
нистративного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного 
органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем по-
лучения Заявления считается первый рабочий день, следующий за 
днем представления Заявителем указанного Заявления. 

15. Требования к помещениям, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга

15.1. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием Заявлений и документов, необходимых для 
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предоставления муниципальной услуги, а также выдача результа-
тов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта. 

15.2. В случае, если имеется возможность организации сто-
янки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено по-
мещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 
(парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. 
За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не 
взимается. Для парковки специальных автотранспортных средств 
инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест 
(но не менее 1 места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 
III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов 
и (или) детей-инвалидов. 

15.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа 
Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных ко-
лясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 
иными специальными приспособлениями, позволяющими обе-
спечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов. 

15.4. Центральный вход в здание Уполномоченного органа 
должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию:

а) наименование; 
б) местонахождение и юридический адрес, режим работы; 
в) график приема; 
г) номера телефонов для справок. 
15.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормативам. 

15.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оснащаются: 

а) противопожарной системой и средствами пожаротушения, 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
средствами оказания первой медицинской помощи; 

б) туалетными комнатами для посетителей. 
15.7. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, ска-

мьями, количество которых определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 

15.8. Тексты материалов, размещенных на информационном 
стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, 
с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

15.9. Места для заполнения Заявлений оборудуются сту-
льями, столами (стойками), бланками Заявлений, письменными 
принадлежностями. 

15.10. Места приема Заявителей оборудуются информаци-
онными табличками (вывесками) с указанием: 

а) номера кабинета и наименования отдела; 
б) фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), 

должности ответственного лица за прием документов; 
в) графика приема Заявителей. 
15.11. Рабочее место каждого ответственного лица за прием 

документов, должно быть оборудовано персональным компьютером 
с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

15.12. Лицо, ответственное за прием документов, должно 
иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности. 

15.13. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 
обеспечиваются: 

а) возможность беспрепятственного доступа к объекту 
(зданию, помещению), в котором предоставляется муниципаль-
ная услуга; 

б) возможность самостоятельного передвижения по терри-
тории, на которой расположены здания и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объ-
екты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки 
из него, в том числе с использование кресла - коляски; 

в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения; 

г) надлежащее размещение оборудования и носителей 
информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предостав-
ляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности; 

д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля; 

е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
ж) допуск собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, по-
мещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с 
другими лицами. 

16. Показатели качества и доступности муниципальной 
услуги

16.1. Основными показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках 
и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (В том числе 
в сети «Интернет»), Едином портале, в средствах массовой 
информации; 

б) возможность получения Заявителем уведомлений о предо-
ставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала; 

в) возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий;

г) доступность личного обращения за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп 
населения.

16.2. Основными показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются: 

а) своевременность предоставления муниципальной услуги 
в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным 
настоящим Административным регламентом; 

б) минимально возможное количество взаимодействий Заяви-
теля с должностными лицами, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги;

в) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 
Заявителям; 

г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги; 

д) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, 
принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципаль-
ной услуги, по итогам рассмотрения, которых вынесены решения 
об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
Заявителей. 

е) доступность инструментов совершения платежей, необхо-
димых для получения услуги, в том числе в электронном виде (с 
момента подготовки соответствующих сервисов).

17. Иные требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги

17.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги. 

17.1.1. Услуги, необходимые и обязательные для предостав-
ления муниципальной услуги, отсутствуют. 

17.1.2. При предоставлении муниципальной услуги запре-
щается требовать от Заявителя:

а) представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги; 

б) представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами, за исклю-
чением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
– Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель 
вправе представить указанные документы и информацию в Уполно-
моченный орган по собственной инициативе;

в) осуществления действий, в том числе согласований, не-
обходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные 
в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

г) представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев:

1) изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после перво-
начальной подачи Заявления;

2) наличие ошибок в Заявлении и документах, поданных 
Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов; 

3) истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги; 

4) выявление документально подтвержденного факта (при-
знаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работ-
ника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
Уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства. 

д) предоставления на бумажном носителе документов и 
информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствие с пунктом 7.2. части 1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение от-
меток на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выпол-
нения административных процедур.

18. Исчерпывающий перечень административных 
процедур

18.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры: 

а) прием, проверка документов и регистрация Заявления; 
б) получение сведений посредством межведомственного 

информационного взаимодействия, в том числе с использованием 
СМЭВ (с момента подготовки соответствующих сервисов). На-
правление межведомственных запросов осуществляется с исполь-
зованием государственной информационной системы Самарской 
области – «Система автоматизированного межведомственного 
взаимодействия»; 

в) подготовка акта обследования; 
г) рассмотрение документов и сведений; 
д) принятие решения; 
е) выдача результата.
18.1.2. Критерием принятия решения о направлении межве-

домственных запросов является регистрация заявления и докумен-
тов, поступивших при личном приеме или в электронной форме.

18.1.3. Результатом административной процедуры является 
формирование полного пакета документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги и направление межведом-
ственных запросов.

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация межведомственных запросов.

19. Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги услуг в электрон-
ной форме

19.1. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме Заявителю обеспечиваются: 

а) получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги; 

б) формирование Заявления; 
в) прием и регистрация Уполномоченным органом Заявления 

и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги; 

г) получение результата предоставления муниципальной 
услуги; 

д) получение сведений о ходе рассмотрения Заявления; 
е) осуществление оценки качества предоставления муни-

ципальной услуги; 
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и 

действий (бездействия) Уполномоченного органа либо дей-
ствия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего. 

20. Порядок осуществления административных про-
цедур (действий) в электронной форме

20.1. Формирование Заявления.
 Формирование Заявления осуществляется посредством за-

полнения электронной формы Заявления на Едином портале, без 
необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо 
иной форме (с момента подготовки соответствующих сервисов). 
Форматно-логическая проверка сформированного Заявления 
осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей 
электронной формы Заявления. При выявлении некорректно за-
полненного поля электронной формы Заявления, Заявитель уведом-
ляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме Заявления. При формировании Заявления 
Заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения Заявления и иных 
документов, указанных в Административном регламенте, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электрон-
ной формы Заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму За-
явления значений в любой момент по желанию Заявителя, в том 
числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму Заявления; 

г) заполнение полей электронной формы Заявления до начала 
ввода сведений Заявителем с использованием сведений, разме-
щенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы Заявления без потери ранее введенной 
информации; 

е) возможность доступа Заявителя на Едином портале к 
ранее поданным им Заявлениям в течение не менее одного года, 
а также к частично сформированным Заявлениям – в течение не 
менее 3 месяцев. Сформированное и подписанное Заявление и 
иные документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
Единого портала. 

20.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные 
в пунктах 14.1-14.2 настоящего Административного регламента: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и направление Заявителю электронного 
сообщения о поступлении Заявления; 

б) регистрацию Заявления и направление Заявителю уведом-
ления о регистрации Заявления, либо об отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

20.3. Электронное Заявление становится доступным для долж-
ностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием 
и регистрацию Заявления, (далее – ответственное должностное 
лицо) в государственной информационной системе, используемой 
Уполномоченным органом для предоставления муниципальной 
услуги (далее – ГИС) (с момента подготовки соответствующих 
сервисов). Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных Заявлений, направленных 
посредством Единого портала, с периодичностью не реже 2 раз 
в день; 

рассматривает поступившие Заявления и приложенные 
электронные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 18.1 настоя-
щего Административного регламента. 

20.4. Заявителю в качестве результата предоставления 
муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа: 

в форме электронного документа, подписанного УКЭП 
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 
направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале 
(с момента подготовки соответствующих сервисов); 

20.4.1. Выдача Заявителю результата предоставления муни-
ципальной услуги через МФЦ.

При наличии в Заявлении указания о выдаче результатов ока-
зания услуги через МФЦ, Уполномоченный орган передает докумен-
ты в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (Представителю) 
способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии 
между Уполномоченным органом и МФЦ в порядке, утвержденном 
Постановлением Правительства Российской Федерации № 797. 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких до-
кументов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, 
заключенным ими в порядке, установленном Постановлением 
Правительства Российской Федерации № 797. 

20.4.2. Прием Заявителей для выдачи документов, являющих-
ся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при 
получении номерного талона из терминала электронной очереди, 
соответствующего цели обращения, либо по предварительной за-
писи. Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

а) устанавливает личность Заявителя на основании документа, 
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

б) проверяет полномочия представителя (в случае обращения 
представителя); 

в) определяет статус исполнения Заявления Заявителя в 
ГИС; 

г) выдает документы Заявителю, при необходимости запраши-
вает у Заявителя подписи за каждый выданный документ; 

д) запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе 
для оценки качества предоставленных услуг МФЦ. 

20.5. Получение информации о ходе рассмотрения Заявления 
и о результате предоставления муниципальной услуги производит-
ся в личном кабинете на Едином портале (с момента подготовки 
соответствующих сервисов). Заявитель имеет возможность по 
собственной инициативе в любое время просматривать статус 
электронного Заявления, а также информацию о дальнейших 
действиях в личном кабинете. При предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме Заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации Заявления и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о факте приема Заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги и начале 
процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведе-
ния о дате и времени окончания предоставления муниципальной 
услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предо-
ставления муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги. 

20.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структур-
ных подразделений) и территориальных органов государственных 
внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия реше-
ний о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей, утвержден-
ными Постановлением Правительства Российской Федерации от 
12.12.2012 № 1284. 

20.7. Заявителю обеспечивается возможность направления 
жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного 
органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муници-
пального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспе-
чивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования ре-
шений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Постановление 
Правительства РФ № 1198).

Приложение 1 к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

осуществление земляных работ»

ЗАЯВЛЕНИЕ о выдаче разрешения на осуществление 
земляных работ на территории муниципального 

образования
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В Администрацию муниципального образования 
от_________________________________________________
(наименование организации, фамилия, имя, отчество 
физического лица)
Адрес: __________________
Телефон: __________________
ИНН: __________________

Прошу выдать разрешение на осуществление земляных работ на территории муниципального 
образования _____________________________________________________________________________________

(вид работ)
Место проведения работ: ________________________________________
Вид вскрываемого покрытия: _______________________________________________________________
Сведения об ответственном за осуществление земляных работ:
Ф.И.О.:_______________________________________________________
Должность:___________________________________________________
Паспортные данные: Серия _________ № ___________ выдан __________________________________
Номер телефона: ___________________
Номер и дата приказа о назначении ответственного лица: ____________________________________
Срок осуществления земляных работ: _______________________________________________________
Полное восстановление дорожного покрытия и объектов благоустройства будет произведено в 

срок до: _______________________________________________
Осуществление работ предполагает/не предполагает (нужное подчеркнуть) ограничение движения 

пешеходов или автотранспорта.
Осуществление работ предполагает/не предполагает (нужное подчеркнуть) вырубку (снос) 

зеленых насаждений.
Объект в полном объеме обеспечен проектно-сметной документацией, материалами, огражде-

нием, механизмами, рабочей силой и финансированием.
При осуществлении работ гарантируем безопасное и беспрепятственное движение автотран-

спорта и пешеходов.
Обязуемся восстановить благоустройство на месте проведения работ.

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Результат предоставления муниципальной услуги получу (нужное отметить):
 ┌─┐

 └ лично в Администрации ___________;
 ┌─┐

 ┘ почтовым отправлением.

Прилагаю: (согласно п. 2.6 административного регламента)
«___» ___________ 20___ г. ___________________ ___________________
 дата подачи заявления подпись заявителя Ф.И.О. заявителя

Приложение 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

ЗАЯВЛЕНИЕ о продлении разрешения на осуществление земляных работ на 
территории муниципального образования

(для юридических лиц, физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве 
индивидуальных предпринимателей)

В Администрацию муниципального образования от _____
_______________________________________________________
(наименование организации, фамилия, имя, отчество 
физического лица)
Адрес: __________________
Телефон: __________________

Прошу продлить разрешение на осуществление земляных работ на территории муниципального 
образования от «____»_______________ 20____ г. № ________.

Срок осуществления земляных работ: _______________________________________________________
 (указать срок)

Срок восстановления нарушенного благоустройства: _________________________________________
 (указать срок)

Причина продления сроков осуществления земляных работ и/или восстановления благоустрой-
ства: __________________________________________________________________

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Результат предоставления муниципальной услуги получу (нужное отметить):

 └ лично в Администрации ___________;
 ┌─┐

 ┘ почтовым отправлением.

Прилагаю:
Оригинал разрешения от «____» ___________ 20____ г. № _______.
«___» ___________ 20___ г. __________________ ___________________
 дата подачи заявления подпись заявителя Ф.И.О. заявителя

Приложение 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

Форма разрешения на осуществление земляных работ

РАЗРЕШЕНИЕ
№ ___________ Дата __________

_____________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

Наименование заявителя (заказчика): _________________________________________. 
Адрес осуществления земляных работ: __________________________________________. 
Наименование работ: ___________________________________________________. 
Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м3 или кв. м): __________________ 
Период осуществления земляных работ: с ___________ по __________
Требования к осуществлению земляных работ:_____________________
_____________________________________________________________
Наименование подрядной организации, осуществляющей земляные работы:
_____________________________________________________________ 
Сведения о должностных лицах, ответственных за осуществление земляных работ: _____________

________________________________________________________________________________________________
Наименование подрядной организации, выполняющей работы по восстановлению благоустрой-

ства: _____________________________________________________________
Отметка о продлении 
Особые отметки ________________________________________

Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника. Сведения о сертификате электронной под-
писи

Приложение 4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги

___________________________________________________________
наименование уполномоченного на предоставление услуги

Кому: ________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), 
наименование и данные документа, удостоверяющего 
личность – для физического лица;наименование 
индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для 
физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя);полное 
наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, 
юридический адрес – для юридического лица) 

Контактные данные: _______________________ 
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в 
т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя, телефон, адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ
_____________________________________________

№ _______________ от _________________.
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление разрешения на осуществле-

ние земляных работ» от ____________ № ____________ и приложенных к нему документов, ____________ 
принято решение ___________________, по следующим основаниям: _______________________________

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заяв-
лением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. Данный отказ может быть 
обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в 
судебном порядке.

Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника 
Сведения о сертификате электронной подписи

Приложение 5 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

ГРАФИК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

Функциональное назначение объекта: ________________________________________________________
_____________________________________________________________________Адрес объекта: __________

___________________________________________________________
(адрес проведения земляных работ,
_____________________________________________________________________
кадастровый номер земельного участка)

N п/п Наименование работ Дата начала работ (день/месяц/год) Дата окончания работ (день/месяц/
год)

Исполнитель работ ________________________________________________________
 (должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.
((при наличии) 	 «__» __________ 20__ г.
Заказчик 	 ________________________________________________________
(при наличии) 	 (должность, подпись, расшифровка подписи)
М.П.
(при наличии) 	 «__» __________ 20__ г.

Приложение 6 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

Перечень и содержание административных действий, составляющих 
административные процедуры. Порядок выполнения административных 

действий при обращении Заявителя (представителя Заявителя)

№ 
п/п

Место выполне-
ния действия/
используемая 
ИС

Процедура Действия Срок

1 Ведомство/ПГС Проверка 
документов и 
регистрация 
заявления

Контроль комплектности представленных до-
кументов

До 1 рабо-
чего дня

2 Ведомство/ПГС Подтверждение полномочий представителя 
заявителя

3 Ведомство/ПГС Регистрация заявления
4 Ведомство/ПГС Принятие решения об отказе в приеме документов
5 Ведомство/

ПГС/СМЭВ
Получение 
сведений 
посредством 
СМЭВ

Направление межведомственных запросов До 5 рабо-
чих дней

Получение ответов на межведомственные запросы
6 Ведомство Рассмотрение 

документов и 
сведений

Проверка соответствия документов и сведений, 
установленным критериям, для принятия решения

До 2 рабо-
чих дней

7 Ведомство/ПГС Принятие 
решения

Принятие решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги
Формирование решения о предоставлении муни-
ципальной услуги
Принятие решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги
Формирование решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги

8 Модуль МФЦ/
Ведомство/ПГС

Прием доку-
ментов. Выдача 
результата на 
бумажном 
носителе (оп-
ционально)

Выдача результата на бумажном носителе, либо 
в виде экземпляра электронного документа, рас-
печатанного на бумажном носителе (заверенное 
электронной подписью Уполномоченного органа)

После 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТАШЕЛКА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 38 от 23 мая 2025 г. 

О внесении изменений в постановление администрации 
сельского поселения Ташелка от 15.01.2020 №2 «Об утверждении 
Порядка установления и прекращения публичного сервитута в 

интересах обеспечения нужд местного самоуправления, а также 
нужд местного населения без изъятия земельных участков 

на территории сельского поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской области»

В целях регулирования отношений, связанных с установлением и прекращением публичного сер-
витута на территории сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской 
области в интересах местного самоуправления и местного населения, в соответствии с Земельным 
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Самарской области 
от 11.03.2005 № 94-ГД «О земле», Уставом сельского поселения Ташелка муниципального района 
Ставропольский Самарской области, на основании протеста прокуратуры Ставропольского района 
Самарской области от 24.02.2025, администрация сельского поселения Ташелка муниципального 
района Ставропольский Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. В Порядок установления и прекращения публичного сервитута в интересах обеспечения 
нужд местного самоуправления, а также нужд местного населения без изъятия земельных участков 
на территории сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский Самарской 
области, утвержденный постановлением администрации сельского поселения Ташелка от 15.01.2020 
№2 (Далее- Порядок) внести следующие изменения:

1.1. Пункт 1.2. Порядка изложить в новой редакции:
1) прохода или проезда через земельный участок, в том числе в целях обеспечения свободного 

доступа граждан к водному объекту общего пользования и его береговой полосе, за исключением слу-
чаев, если свободный доступ к такому объекту ограничен в соответствии с федеральным законом;

2) размещения на земельном участке межевых знаков, геодезических пунктов государственной 
геодезической сети, нивелирных пунктов государственной нивелирной сети, гравиметрических пунктов 
государственной гравиметрической сети, а также геодезических пунктов геодезических сетей специ-
ального назначения, создание которых организовано органами государственной власти, органами 
местного самоуправления, и обеспечения доступа к ним;

3) проведения дренажных и мелиоративных работ на земельном участке;
4) забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов и водопоя;
5) прогона сельскохозяйственных животных через земельный участок;
6) сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных в установленном порядке на земельных 

участках в сроки, продолжительность которых соответствует местным условиям и обычаям;
7) использования земельного участка в целях охоты, рыболовства, аквакультуры (рыбовод-

ства);
8) использования земельного участка в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного 

Кодекса РФ.
1.2. Статью 3 Порядка изложить в следующей редакции:
«3. Порядок прекращения публичного сервитута
3.1. Публичный сервитут прекращается постановлением Администрации о прекращении пу-

бличного сервитута.
Срочный публичный сервитут прекращается по истечении срока его действия и не требует при-

нятия соответствующего постановления Администрации.
Публичный сервитут прекращается ввиду отпадения оснований, по которым он был установлен, 

на основании поступившего в адрес Администрации заявления заинтересованного лица или по 
инициативе Администрации.

3.2. Для прекращения публичного сервитута в заявительном порядке заинтересованное лицо 
обращается в Администрацию с заявлением о прекращении публичного сервитута.

В случае прекращения публичного сервитута по инициативе Администрации заявление о пре-
кращении публичного сервитута не подается.



11вестник ташелки№14 (280), 23 мая 2025 г.

3.3. В заявлении о прекращении публичного сервитута указываются:
- наименование заинтересованного лица;
- наименование правообладателя земельного участка, в отношении которого предлагается пре-

кратить публичный сервитут (при наличии у заинтересованного лица информации о правообладателе 
такого участка);

- кадастровый номер земельного участка, в отношении которого предлагается прекратить 
публичный сервитут;

- обоснование необходимости прекращения публичного сервитута.
3.4. К заявлению о прекращении публичного сервитута прилагается доверенность или иной 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заинтересованного лица, в случае подачи за-
явления о прекращении публичного сервитута представителем заинтересованного лица.

3.5. Администрация рассматривает заявление о прекращении публичного сервитута и прила-
гаемые к нему документы и в течение 7 дней со дня поступления заявления возвращает его и при-
лагаемые документы представившему их лицу с указанием причин возврата, при наличии следующих 
оснований:

- заявление о прекращении публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным 
в пункте 3.3 настоящего Порядка;

- к заявлению о прекращении публичного сервитута не приложены документы, указанные в 
пункте 3.4 настоящего Порядка.

3.6. При отсутствии оснований для возврата документов, установленных пунктом 3.5 настоящего 
Порядка, Администрация в срок не позднее 20 дней с момента обращения заинтересованного лица 
с заявлением о прекращении публичного сервитута осуществляет осмотр указанного в заявлении о 
прекращении публичного сервитута земельного участка (части земельного участка), о чем составля-
ется соответствующий акт.

3.7. Администрация в срок не позднее 30 дней с момента обращения заинтересованного лица с 
заявлением о прекращении публичного сервитута принимает постановление Администрации, которое 
содержит одно из следующих решений:

- о прекращении публичного сервитута;
- об отказе в прекращении публичного сервитута.
3.8. Основаниями для отказа в прекращении публичного сервитута являются:
- представление заинтересованным лицом недостоверных сведений, указанных в заявлении о 

прекращении публичного сервитута и (или) приложенных к заявлению документах;
- наличие необходимости сохранения публичного сервитута для достижения целей его уста-

новления;
- публичный сервитут предлагается прекратить в отношении земельных участков, расположенных 

за пределами границ сельского поселения Ташелка.
3.9. В постановлении Администрации о прекращении или об отказе в прекращении публично-

го сервитута указываются основания для прекращения или для отказа в прекращении публичного 
сервитута.

3.10. В течение 3 дней со дня принятия постановления Администрации об отказе в прекращении 
публичного сервитута, Администрация направляет его копию заказным письмом лицу, обратившемуся 
с заявлением о прекращении публичного сервитута.

3.11. Постановление Администрации о прекращении публичного сервитута подлежит опублико-
ванию в порядке, установленном для официального опубликования правовых актов органов местного 
самоуправления сельского поселения Ташелка, иной официальной информации, и размещению на 
официальном сайте администрации сельского поселения Ташелка в сети Интернет.

3.12. В срок не позднее 20 дней со дня принятия постановления Администрации о прекращении 
публичного сервитута, Администрация обеспечивает государственную регистрацию прекращения 
публичного сервитута в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государ-
ственной регистрации недвижимости".

3.13. Правообладатель земельного участка вправе требовать прекращения публичного сервитута 
в судебном порядке при наличии следующих оснований:

1) нарушение порядка установления публичного сервитута;
2) отсутствие возможности использования земельного участка и (или) расположенного на нем 

объекта недвижимого имущества или возникновение существенного затруднения в их использовании 
в соответствии с их разрешенным использованием в связи с осуществлением публичного сервитута, 
за исключением случаев, если публичный сервитут установлен в целях, предусмотренных статьей 
39.37 Земельного Кодекса РФ;

3) изменение документации по планировке территории, в соответствии с которой был установлен 
публичный сервитут, предусматривающее иное место, порядок, инженерного сооружения, в целях 
размещения которого был установлен публичный сервитут, с учетом срока переноса указанного 
инженерного сооружения (при наличии такого срока);

4) осуществление обладателем публичного сервитута деятельности, для обеспечения которой 
был установлен публичный сервитут, с нарушением требований федеральных законов, технических 
регламентов, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и (или) условий осуществления 
публичного сервитута, предусмотренных решением об установлении публичного сервитута и (или) 
соглашением об осуществлении публичного сервитута;

5) в связи с обстоятельствами, указанными в подпунктах 1 и 3 пункта 3.13 настоящей статьи.»
2. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в газете 

«Вестник Ташелки» и на официальном сайте администрации сельского поселения Ташелка в сети 
интернет http://tashelka.stavrsp.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

Глава сельского поселения Ташелка муниципального района Ставропольский 
Самарской области А.А. Бабич
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